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GESTOR DE TRÁMITES MUNICIPALES | EXPERIENCIA EN DESARROLLO URBANO 

 

PERFIL PROFESIONAL 

Gestor de trámites municipales y Licenciado en Educación Física, con 15 años de 

trayectoria laboral en el área de Desarrollo Urbano municipal y más de 5 años de 

experiencia como gestor independiente. Cuenta con amplio conocimiento de los procesos 

administrativos, la integración y revisión de expedientes, el seguimiento ante 

dependencias y la atención al ciudadano. Desde su salida del servicio municipal ha 

gestionado más de 500 trámites, distinguiéndose por su organización, responsabilidad, 

trato profesional y seguimiento puntual hasta la conclusión de cada gestión. 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

Gestor independiente de trámites municipales    Más de 5 años 

• Gestión integral de más de 500 trámites municipales, desde la revisión inicial de 

requisitos hasta su resolución y entrega. 

• Integración, validación e ingreso de expedientes; atención de prevenciones, 

observaciones y documentación complementaria. 

• Orientación a clientes sobre requisitos, plazos y etapas del proceso, manteniendo 

comunicación continua con las áreas responsables. 

• Control documental y registro de avances para asegurar la continuidad y el cierre 

oportuno de cada gestión. 

Área de Desarrollo Urbano Municipal     10 años 

• Inspector de desarrollo urbano durante mas de 10 años  

FORMACIÓN ACADÉMICA 

Licenciatura en Educación Física 

COMPETENCIAS CLAVE 

• Gestión y seguimiento de trámites municipales • Desarrollo urbano y procesos administrativos 

• Integración y revisión de expedientes • Atención y orientación al ciudadano 

• Control documental y organización • Comunicación con dependencias municipales 

• Resolución de observaciones y prevenciones • Cumplimiento de plazos y seguimiento puntual 

 


